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'3‘! Advokat dengan kompetensi dalam analisis regulasi, verifikasi dokumen, serta
' = y administrasi hukum dan operasional, mencakup penyusunan legal opinion, analisis

kebijakan, dan pengelolaan arsip secara sistematis dengan presisi tinggi.
Mengedepankan integritas, ketelitian, dan ketajaman analisis dalam setiap
pelaksanaan tugas berbasis kepatuhan hukum, guna mewujudkan kepastian hukum

dan Keadilan.

s

PENDIDIKAN

UNIVERSITAS NASIONAL 2020 - 2025
e S1-Ilmu Hukum IPK 3.55/4.00

PENGALAMAN KERJA

Operational & Administration Assistant 2019 - 2024

Bertanggung jawab dalam melakukan pengecekan unit operasional bersama pimpinan guna memastikan
kondisi, kelayakan, dan kesiapan kendaraan dalam mendukung kelancaran kegiatan operasional
perusahaan.

Pendampingan hukum klien dalam pembuatan dan registrasi Laporan Polisi.

Memberikan pendampingan hukum kepada saksi dalam proses pemeriksaan di kepolisian.

Melakukan koordinasi dengan penyidik untuk memastikan kelancaran proses hukum klien.

PENGALAMAN MAGANG

Kantor Hukum HNE LAW FIRM

Berperan aktif dalam menyususun dokumen hukum termasuk kontrak bisnis, gugatan, dan opini hukum.
Melakukan legal research untuk mendukung opini hukum dalam kasus perceraian.

Menyusun notulensi rapat dengan ketepatan waktu 100% untuk mendukung dokumentasi rapat yang
berkualitas.

Mendukung pengacara senior dalam menyusun strategi hukum untuk proses persidangan.

VISI KERJA

“Pilar integritas dan Profesional dalam menghadirkan layanan hukum yang tajam, terukur, serta berorientasi
pada terwujudnya keadilan yang substantif, bermartabat, dan kepastian hukum bagi setiap klien.”

PENGALAMAN ORGANISASASI

Bendahara GMKI Cabang Depok 2024 - 2028

Menyusun dan mempertanggungjawabkan laporan keuangan sesuai prinsip transparansi dan

akuntabilitas.
Mengelola anggaran kegiatan organisasi dengan memperhatikan asas efisiensi dan kepatuhan terhadap

ketentuan internal.

KEMAMPUAN TEKNIS

Penyusunan & Pengelolaan Dokumen Hukum

Analisis Hukum

Penyusunan Laporan

Komunikasi & Negosiasi Dalam Konteks Hukum

Penerapan Prinsip Etika dalam Kebijakan Hukum & Organisasi

KEAHLIAN

Kemampuan Personal: Kerjasama Tim, Komunikatif, Adaptasi, Teliti, Kemampuan Analisis,
Terorganisir, Manajemen Waktu.
Kemampuan Perangkat Lunak: Microsoft Wort, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint.



